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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке учёта детей, подлежащих обучению по образовательным
программам начального общего, основного общего и среднего
общего образования, и форм получения образования на территории
Амурского муниципального района Хабаровского края
1. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» для осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, и форм получения образования (далее - учет детей) на территории Амурского муниципального района Хабаровского края. 
В целях обеспечения конституционного права граждан на получение общедоступного и бесплатного образования, в соответствии с требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов общего образования,  учету детей подлежат дети, достигшие возраста шести лет и шести месяцев,   имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования и проживающие на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, организация, согласно распорядительному акту администрации Амурского муниципального района Хабаровского края, издаваемому не позднее 15 марта текущего года.
Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее соответствие требованиям Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных».

2. Основные задачи учета детей

Основными задачами учета детей являются:
2.1. Обеспечение учета всех детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, и форм получения образования на территории Амурского муниципального района Хабаровского края.

2.2. Обеспечение предоставления бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории Амурского муниципального района Хабаровского края всем гражданам в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, если образование данного уровня гражданин получает впервые.

2.3. Обеспечение соблюдения требований обязательности среднего общего образования применительно к конкретному обучающемуся до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

3. Организационная структура учета детей

3.1. Ведение учета детей и форм получения образования осуществляется управлением образования, молодёжной политики и спорта администрации Амурского муниципального района Хабаровского края и муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями, организациями Амурского муниципального района Хабаровского края (далее – общеобразовательные учреждения, организации).
3.2. Управление образования, молодёжной политики и спорта администрации Амурского муниципального района Хабаровского края:

3.2.1. Изучает деятельность общеобразовательных учреждений, организаций по сбору данных о детях, подлежащих обучению, о детях, не получающих образование в нарушение Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», о формах получения образования, по организации обучения детей в общеобразовательных учреждениях, организациях, ведению в образовательных учреждениях, организациях документации по учету и движению (приём, оставление, перевод, отчисление из общеобразовательных учреждений, организаций) обучающихся.

3.2.2. Обеспечивает сбор, хранение и анализ полученной информации.

3.2.3. Формирует на муниципальном уровне банк данных о детях, подлежащих приему в общеобразовательные учреждения, организации; детях, не обучающихся в общеобразовательных учреждениях, организациях. 
3.2.4. Ведет учет форм получения общего образования.  

3.2.5. Предоставляет в министерство образования и науки Хабаровского края сведения об обучающихся, не посещающих учебные занятия и отчисленных из общеобразовательных учреждений, организаций (ежемесячно), годовую форму федерального статистического наблюдения № ОО-1 «Сведения об организации, осуществляющей подготовку по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования», в соответствии с формами пункта 2.8 «Выбытие обучающихся».  
3.3. Общеобразовательные учреждения, организации:

3.3.1. Организуют ежегодно до начала учебного года учет детей и формируют следующие базы данных:

3.3.1.1. База данных № 1: Список детей, проживающих на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, организация, обучающихся в данном учреждении. Составляется ежегодно по состоянию на 01 сентября. База данных включает в себя три раздела: с 1 по 4 классы, с 5 по 9 классы и с 10 по 11 классы (приложение № 1).
3.3.1.2. База данных № 2: Список детей, проживающих на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, организация, обучающихся в других общеобразовательных учреждениях, организациях всех типов. Составляется на 01 сентября каждого года (приложение № 2).
3.3.1.3. База данных № 3: Список детей, проживающих на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, организация, подлежащих обучению в 1 классе с 01 сентября следующего учебного года (приложение № 3).  Список формируется ежегодно на 01 января и используется для своевременного контроля руководителем общеобразовательного учреждения, организации за получением гражданами начального общего образования.
3.3.1.4. База данных № 4: Список детей, проживающих на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, организация, нуждающихся в получении образования в специализированных школах (слабовидящих, слабослышащих и др.) Составляется ежегодно по состоянию на 01 сентября и 01 января (приложение № 4). Информационные данные направляются в управление образования, молодёжной политики и спорта администрации Амурского муниципального района Хабаровского края для принятия мер, направленных на определение обучающегося в специализированное образовательное учреждение, организацию.

3.3.1.5. База данных № 5: Список подростков в возрасте 15-18 лет, проживающих на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, организация, не обучающихся и не работающих (приложение № 5). Информационные данные используются для принятия своевременных мер по организации дальнейшей занятости подростков.

3.3.2. Проводят необходимую информационно-разъяснительную работу с родителями (законными представителями) по учету детей, подлежащих обязательному обучению и формам получения образования.

3.3.3. Обеспечивают ведение в общеобразовательном учреждении, организации документации (заявления родителей, законных представителей, личные дела, алфавитные книги, приказы по движению обучающихся, протоколы педсоветов о переводе обучающихся в следующие классы, классные журналы, годовую форму федерального статистического наблюдения № ОО-1) по учету и движению обучающихся.

3.3.4. Издают приказ об утверждении списочного состава обучающихся на начало нового учебного года, одновременно вносят соответствующие записи в алфавитную книгу и предоставляют данную информацию в управление образования, молодёжной политики и спорта администрации Амурского муниципального района Хабаровского края.

3.3.5. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации.

3.3.6. Направляют в управление образования, молодёжной политики и спорта администрации Амурского муниципального района Хабаровского края информацию на 20 число каждого месяца об обучающихся, не посещающих учебные занятия без уважительных причин (приложение № 6), об обучающихся, отчисленных из общеобразовательных учреждений, организаций до получения основного общего образования (приложение № 7).

3.3.7. Отражают в уставе и локальном акте правила приема обучающихся на уровнях начального общего, основного общего, среднего общего образования.

3.3.8. Направляют в управление образования, молодёжной политики и спорта администрации Амурского муниципального района Хабаровского края сведения о трудоустройстве и дальнейшем обучении обучающихся 10-11 классов, выбывших из общеобразовательного учреждения, организации в течение лета и предыдущего учебного года, до 01 сентября ежегодно.
3.4. Срок хранения баз данных составляет 3 года.  
_____________

Начальник управления образования, 

молодёжной политики и спорта                                                            Н.Е. Сиденкова
